
  

Alessandra Avigo 

Dati Personali ALESSANDRA AVIGO 

Nata il 28/01/1979 

Nazionalità:Italiana 

Stato Civile: Coniugata  

Codice fiscale: VGALSN79A68I480B 

Esperienze 

professionali 

LUG 2003– AD OGGI Cooperativa Sociale IL FAGGIO Savona 

 

Dal 2015 ad Oggi 

• Responsabile Controllo Di gestione 

 

Dal 2005 al 2015 

• Gestione Amministrativa Servizi area Handicap  

- Redazione budget previsionale e consuntivo 

- Approvazione preventivi forniture  

- Redazione ordini d'approvvigionamento 

- Controllo fatture passive 

- Fatturazione attiva con  programma DATA CONSULT: redazione    

fatture attive nei confronti di pubbliche amministrazioni ed utenti 

privati circa 130 fatture mensili 

 

Dal 2014 al 2015 

• Direttore Servizio Anziani R.P. Marino Bagnasco di Savona 

- Gestione pratiche amministrative utenti (ingresso e permanenza in 

struttura) 

- Gestione rapporti con i parenti degli utenti 

- Gestione turnistica operatori in struttura 

- Gestione contratti personale tirocini assunzioni cessazioni 

proroghe, variazioni orarie  

- Gestione relazioni personale di struttura  

- Gestione emergenze apparecchiature, impianti della struttura  

- Gestione approvvigionamento e magazzino del materiale in uso 

presso la struttura 

 - Gestione rapporto con i fornitori 

- Gestione amministrativa modulistica qualità Certificazione RINA 

 

 

• Dal 2005 al 2014 utilizzo programma ZUCCHETTI per rilevazioni 

presenza ed emissione buste paga 

- Trasmissione dati per buste paga con programma RILEV di 

ZUCCETTI circa 150 presenze al mese  

• Amministrativo presso l’ufficio paghe con programma 

ZUCCHETTI  

 



GIU 2010–  DIC 2012 Cooperativa Sociale IL NODO Savona 

• Presidente Cooperativa di tipo B IL NODO. La cooperativa svolge 

servizi ausiliari di ristorazione e di lavanderia. 

In questo ruolo gestivo: 

-Programmazione dei servizi: gestione piani di lavoro e turni 

lavorativi   

- Gestione del personale della cooperativa circa 40 dipendenti 

assunzioni cessazioni proroghe, variazioni orarie  

- Gestione budget preventivo e consuntivo 

Non svolgo più la carica di cui sopra in quanto la Cooperativa Il 

Nodo è stata assorbita dalla Cooperativa Il Faggio 

 

OTT 2002– LUG 2003 El.Co S.r.l. Cairo Montenotte 

Segretaria Commerciale 

• Acquisto software 

• Relazioni commerciali 

 

Master GIUGNO  2017                        IL SOLE 24 ORE BUSINESS SCHOOL

  

 

Master Project Managemet 

 

OTTOBRE  2016                          IPSOA SCUOLA DI FORMAZIONE  

 

• Master Controllo di gestione, Finanza e Business plan su excel  

 

 

NOVEMBRE 2015                                        IRECOOP – Regione Emilia Romagna        

•       Mediatore Culturale  

 

  

Istruzione 2001–2002 Università degli studi di Genova Genova 

• Laurea in Scienze Politiche – Indirizzo Economico. 

• Votazione 94/110. 

1999–2000 Università degli studi di Genova Genova 

• Diploma Operatore Pubblica Amministrazione – Facoltà di Scienze 

Politiche. 

• Votazione 96/110. 

 

1997–1998 Istituto Secondario Superiore “F. Patetta” Cairo M.tte 

• Diploma di Maturità Tecnica per Ragionieri e Periti Commerciali 

• Votazione 48/60. 

 

 

Comptenze 

Linguistiche 

o Buona conoscenza della Lingua Inglese (studiata da 6 a 24 anni) 

o Discreta conoscenza delle Lingua Francese (studiata 5 anni) 



o Sufficiente conoscenza della Lingua Svedese (Ho sostenuto un esame   

orale e scritto all’università) 

 

Comptenze 

Informatiche 

Ottima conoscenza . 

 

 

Altro   In  possesso di patente B Automunita.  

- Buona propensione all'organizzazione del lavoro e ai rapporti interpersonali 

 

Savona, 04/09/2018 

 

 

(Autorizzo il trattamento dei dati trasmessi ai sensi della L.675/96 e successive 

modifiche) 

 


